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CAPITULOIV
DE LAS OBLIGACIONES GENERALES
DE LOS RESPONSABLES DE LAS
AREAS DE TRABAJO DE LA CINETECA

SECCION PRIMERA
FACULTADES GENERICAS

ARTICULO 16. Los responsables de las Areas de trabajo de la
Cineteca tienen las siguientes facultades genéricas:

I. Acordar, organizar y evaluar el funcionamiento y desempefio
de las actividades correspondientes a las unidades a su cargo;

Il. Proponer al Director General de la Cineteca las actividades
a desarrollar por unidad con el fin de apoyar la elaboracion del
programa anual de trabajo;

I1l. Cumplir con el programa anual de trabajo en lo que
corresponde a cada unidad, asegurandose que las
actividades planeadas se realicen eficaz y eficientemente;

IV. Acordar con el Director General de la Cineteca, sobre los
puntos extraordinarios de las respectivas unidades;

V. Mantener intercomunicacién entre todas las unidades sobre
las actividades planeadas;

VI. Dirigir al personal de cada unidad estableciendo para cada
uno las actividades a realizar;

VII. Planear mensualmente los requerimientos: econémicos,
logisticos, organizativos y de difusion que sean necesarios
para llevar a cabo las actividades de cada unidad;

VIII. Rendir al Director General de la Cineteca, un informe
respecto de los resultados de las actividades llevadas a cabo
por cada unidad;

IX. Cumplir con las comisiones y actividades que de manera
especifica les encomiende el Director General de la Cineteca
con respecto a las actividades propias de cada unidad;

X. Mantener comunicacién veraz y oportuna con el Director
General de la Cineteca sobre la problematica que enfrenta
cada unidad;

XI. Cumplir y hacer cumplir las disposiciones que en materia
de seguridad e higiene que se establezcan al respecto, y

XIll. Mantener, mejorar y cuidar la conservacion del inmueble
sede de la Cineteca.

SECCION SEGUNDA
DE LAS ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES
DEL AREA ADMINISTRATIVA

ARTICULO 17. El Titular del Area Administrativa tendra las
siguientes atribuciones y obligaciones:

I. Elaborar el Programa Operativo Anual y el Plan de Actividades

de la Cineteca, asi como el anteproyecto de presupuesto de
los gastos de operacion para el funcionamiento del mismo,
turnandolo a la Direccién General de Planeacion y
Presupuesto de la Secretaria de Finanzas;

II. Apoyar a la Direccion General de la Cineteca en la atencion
y seguimiento a solicitudes expresas de las dependencias
ligadas con la Cineteca o del sector cultura;

Il. Llevar a cabo el proceso de reclutamiento, seleccion,
contratacion e induccién del personal de nuevo ingreso a la
Cineteca;

IV. Inventariar el patrimonio de la Cineteca, procurar su
resguardo y conservacion asi como tramitar los seguros de
las obras que se exhiban en el recinto;

V. Implantar y elaborar controles para registrar las incidencias
de todo el personal que integra la plantilla laboral de la
Cineteca;

VI. Analizar y ejercer el presupuesto autorizado a la Cineteca
para gastos de operacién con base en la normatividad emitida
por el Gobierno del Estado, elaborando los registros y
controles para su comprobacién ante las instancias
correspondientes;

VII. Elaborar y supervisar un programa mensual de
adquisiciones tomando como referencia las necesidades de
material de cada una de las areas de la Cineteca;

VIII. Elaborar y controlar los contratos y convenios de servicios
generales: (limpieza, vigilancia y contabilidad), entre otros;

IX. Implementar y controlar el sistema de inventarios de los
bienes muebles e inmuebles que estan bajo jurisdiccion de
la Cineteca, asi como el registro de entradas y salidas de
almacén manteniéndolos actualizados;

X. Elaborar y dar seguimiento a un plan de mantenimiento
preventivo de los bienes muebles e inmuebles asi como
magquinaria y equipo implantando controles (bitacoras de
consumo y recorrido), entre otros en el caso de los automoviles
y equipo de copiado;

XI. Elaborar, aplicar y supervisar un programa interno de
proteccién civil, considerando la preservacion del acervo, y

XIll. Realizar las funciones que le encomiende la Direccion
General de la Cineteca y mantenerla informada sobre el
desarrollo de sus programas.

SECCION TERCERA
DE LAS ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES DEL
AREA DE DIVULGACION Y COMUNICACION

ARTICULO 18. EIl Titular del Area de Divulgacién y
Comunicacién tendra las siguientes atribuciones vy
obligaciones:

I. Generar, difundir y promover manifestaciones artisticas y
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culturales vinculadas al arte del cine a nivel estatal, nacional e
internacional;

Il. Proyectar, organizar y difundir ciclos, cursos, talleres y
exposiciones tendientes al fomento de la cultura
cinematogréfica en el Estado;

IIl. Ejecutar diferentes gestiones y proyectos para llevar a cabo
las diferentes acciones de indole cultural afines a la vocacion
de la Cineteca;

IV. Gestionar con otras instituciones culturales, apoyos y
convenios para contar con exposiciones temporales o con
diferentes actividades afines a la cinematografia;

V. Gestionar y preservar el acervo de la Cineteca, asi como
generar lineas de investigacion para el desarrollo del
conocimiento del cine a nivel nacional y dar a conocer los
resultados a través de publicaciones;

VI. Establecer contacto con coleccionistas e instituciones
oficiales o privadas que apoyen los proyectos de la Cineteca o
puedan ceder obras para incrementar los acervos;

VII. Planear y supervisar, bajo supervisién de la Direccion
General de la Cineteca la exhibicion de peliculas ya sea de
manera individual o en ciclos;

VIII. Planear y supervisar las campafas de difusion en medios
de comunicacion y herramientas alternas a estos;

IX. Propiciar el entendimiento con los medios de
comunicacion, asi como los sectores publico y privado a fin
de que conozcan los objetivos de la Cineteca;

X. Generar actividades didacticas y programas de induccion
al arte cinematografico, fomentar la cultura cinematogréfica y
disenar programas educativos para el espectador en general
con el objetivo de crear nuevos publicos;

XI. Estar preparado para conjugar de manera sintética los
elementos pedagdgicos del campo cultural y del aula con las
teorias de comunicacién a través del disefio y puesta en
practica de actividades didacticas como conferencias y talleres
sobre los diferentes aspectos del cine y sus posibilidades;

XII. Utilizar los distintos canales de transmisién de informacién
a nivel local, nacional e internacional a fin de establecer
mecanismos para la internacionalizacién de la Cineteca;

XIIl. Llevar a cabo estudios de publico y con base en ello
proponer nuevas lineas de accion para las diversas areas de
la Cineteca;

XIV. Desarrollar, elaborar y disefiar los proyectos creativos que
corresponden a las necesidades de comunicacién visual de
la institucion, y

XV. Supervisar la elaboracion y mantenimiento del sitio web
de la Cineteca.

CAPITULOV
DE LA FORMA DE SUPLIR LAS AUSENCIAS
DE LOS FUNCIONARIOS DE LA CINETECA

ARTICULO 19. Las ausencias temporales del Director General
de la Cineteca, menores a quince dias, seran suplidas por la
persona que para tal efecto el mismo designe.

En las ausencias temporales mayores a quince dias, 0 en
caso de ausencia definitiva, del Director General de la Cineteca,
en tanto no se nombre al nuevo titular, sera suplido por el servidor
publico que designe la Junta de Gobierno de la Cineteca.

ARTICULO 20. Las ausencias temporales de los Titulares de
las Areas de la Cineteca, menores a quince dias, seran
suplidas por la persona que el propio titular del Area designe,
y las mayores a quince dias, por la persona que nombre el
Director General.

TRANSITORIOS

PRIMERO. EI presente Reglamento entrara en vigor al dia
siguiente de su publicacion en el Periédico Oficial del Estado
de San Luis Potosi.

SEGUNDO. En tanto se expiden los manuales de operacién, el
Director General de la Cineteca queda facultado para resolver
las cuestiones que deban ser reguladas en el mismo.

Dado en el Palacio de Gobierno, sede del Poder Ejecutivo del

Estado Libre y Soberano de San Luis Potosi a los 20 dias del
mes de enero del afio dos mil diez.

SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION.

EL GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO

DR. FERNANDO TORANZO FERNANDEZ

(Rubrica)

EL SECRETARIO GENERAL DE GOBIERNO

LIC. JOSE GUADALUPE DURON SANTILLAN

(Rubrica)

EL SECRETARIO DE CULTURA

ING. FERNANDO CARRILLO JIMENEZ
(Rubrica)
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CION DE FUNCIONES

AREA ADMINISTRATIVA
OBJETIVO

Administrar los recursos financieros, humanos y materiales de la
Cineteca Alameda conforme a las Leyes, Normas y Reglamentos
vigentes en la materia; establecer sistemas y controles de Control
Interno que ayuden a dar cumplimiento y mejora continua de los
objetivos del Organismo, asi como de dar cumplimiento a la
normatividad en materia de transparencia, archivos y proteccién de
datos personales.

FUNCIONES

= Acordar, organizar y evaluar el funcionamiento y desempefio de
las actividades correspondientes a las unidades a su cargo.

* Proponer a la Direccién General de la Cineteca las actividades a
desarrollar por unidad con el fin de apoyar la elaboracién del
programa anual de trabajo.

* Cumplir con el programa anual de trabajo en lo que corresponde a
cada unidad, aseguridndose que las actividades planeadas se
realicen eficaz y eficientemente.

" Acordar con la Direccién General de la Cineteca, sobre los puntos
extraordinarios de las respectivas unidades. e R

* Mantener intercomunicacion entre 1 as unidades sobre las..
actividades planeadas. PR SO

= Dirigir al personal de cada unidad eStaBlejc}_jéf e
actividades a realizar. o

* Planear mensualmente los requerimientos: econdmicos,
logisticos, organizativos y de difusién que sean necesarios para
' llevar a cabo las actividades de cada unidad.

* Rendir a la Direccién General de la Cineteca, un informe respecto
de los resultados de las actividades llevadas a cab@ por cada
unidad. /p

Responsable Direccj;ré %{»ﬂ
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AREA ADMINISTRATIVA
(Continira)

Cumplir con las comisiones y actividades que de manera especifica
les encomiende la Direccién General de la Cineteca con respecto a
las actividades propias de cada unidad.

Mantener comunicacién veraz y oportuna con la Direccidén
General de la Cineteca sobre la problematica que enfrenta cada
unidad.

Cumplir y hacer cumplir las disposiciones que en materia de
seguridad e higiene que se establezcan al respecto.

Mantener, mejorar y cuidar la conservacién del inmueble sede de
la Cineteca.

Elaborar el Programa Operativo Anual y el Plan de Actividades de
la Cineteca, asi como el anteproyecto de presupuesto de los gastos
de operacion para el funcionamiento del mismo, turnindolo a la
Direccion General de Planeacién y Presupuesto de la Secretaria de
Finanzas.

Apoyar a la Direccién General de la Cineteca enild: tenm ;;‘;y
seguimiento a solicitudes expresas deilas dependencias ligadas ¢on
la Cineteca o del sector cultura. o T e

Llevar a cabo el proceso de reclutamiento, selecci

e induccion del personal de nuevo ingreso alaCi

én, contratacion
tetia

Inventariar el patrimonio de la Cineteca, procurar su resguardo y
conservacion, asi como tramitar los seguros de las obras que se
exhiban en el recinto.

Implantar y elaborar controles para registrar las incidencias de
todo el personal que integra la plantilla laboral de la Cineteca.

s

Responsable Direc?%{mral
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10N DE FUNCIONES

AREA ADMINISTRATIVA
(Continiia)

Elaborar el proceso de integracién del presupuesto anual de
ingresos de la Cineteca Alameda, asi como el anteproyecto de la
estimacion de ingresos por concepto, cuotas y tarifas aprobadas
por la Junta de Gobierno, turnadas a la Direccién General de
Ingresos de la Secretaria de Finanzas de Gobierno del Estado.

Elaborar el proceso de integracion del presupuesto anual de
egresos de la Cineteca Alameda, asi como el anteproyecto de
presupuesto de gastos de operacién para el funcionamiento de la
misma, conforme a los lineamientos establecidos por la Direccién
General de Planeacién y Presupuesto de la Secretaria de Finanzas.

Analizar, tramitar y ejercer el presupuesto autorizado a la
Cineteca para gastos de operacién con base en la normatividad
emitida por el Gobierno del Estado, elaborando los registros y
controles para su comprobacién ante las instancias
correspondientes.

Supervisar el devengo y la recaudacién de los Ingresos Propios
conforme a los conceptos, cuotas y tarifas establecidos durante el
ejercicio fiscal, estableciendo los mecanismos y procesos
administrativos para su control.

Elaborar y supervisar un programa mensual de ‘adquisiciones
tomando como referencia las necesuiades de materlal de cada una
de las 4reas de la Cineteca. g e R

Revisar y signar los Estados F1nanc1eros de la Clneteca Alameda,
conforme a las aplicacién de los registros contables, normatividad
y disposiciones emitidas por el CONAC.

)

Responsable Direcc}{n/ﬁﬁl
VN v T 1

ArM Barbosa AldoJ a%lén Rodriguez
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ION DE FUNCIONES

AREA ADMINISTRATIVA
(Continita)

» Supervisary dar seguimiento para que la informacién se suba a las
plataformas digitales conforme a los calendarios de cumplimiento
que establecen las instancias normativas de informacién
solicitada a este Organismo.

* Revisar y controlar los contratos y convenios de servicios
generales: (limpieza, vigilancia y contabilidad), entre otros.

* Implementar y controlar el sistema de inventarios de los bienes
muebles e inmuebles que estan bajo jurisdiccién de la Cineteca, asi
como el registro de entradas y salidas de almacén manteniéndolos
actualizados.

= Elaborar y dar seguimiento a un plan de mantenimiento
preventivo de los bienes muebles e inmuebles asi como
maquinaria y equipo implantando controles (biticoras de
consumo y recorrido), entre otros en el caso de los automéviles v
equipo de copiado.

= Elaborar, aplicar y supervisar un prog¥

é{‘-ijhte'fhd-de proteccién
civil, considerando la preservacién del acer B S

ervo,

* Coadyuvar con la Direccién General
documentos e informes a presentar
Junta de Gobierno.

» Elaborar en conjunto con las 4reas que integran la Cineteca
Alameda los Manuales de Organizacién y de Procedimientos.

= Recabar y difundir la informacién a que se refieren la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, asi como

actualizarla mensual y trimestralmente en las Plataformas Estatal
y Nacional de Transparencia.

» Recibiry dar tramite a las solicitudes de acceso a IW
Responsable Direc%%ex‘al
T

Y Y-
Araceli(ﬁl oreno Barbosa AldoJ av;%;tlén Rodriguez
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RIPCION DE FUNCIONES

AREA ADMINISTRATIVA
{Continiia)

= Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacién,
respuestas, resultados, costos de reproduccién y envio.

= Hacer del conocimiento de la instancia competente la probable
responsabilidad por el incumplimiento de las obligaciones
previstas en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Piblica.

* Informar a través de la plataforma designada por la Comisién
Estatal de Garantia de Acceso a la Informacién Pablica del Estado
de San Luis Potosi, de forma mensual, sobre las solicitudes de
informacién recibidas, el tramite y respuesta correspondiente en
cada caso.

* Elaborary someter a consideracién del titular del sujeto obligado o
a quien éste designe, el programa anual de desarrollo archivistico.

* Coordinar las actividades destinadas a la modernizacién y
automatizacién de los procesos archivisticos y a la gestién de
documentos electrénicos de las 4reas operativas.

= Elaborar programas de capacitacién en gestién documental y
administracién de archivos.

= Coordinar, con las areas o unidades administrativas, las politicas
de acceso y la conservacion de los archivos.

" Estas funciones son enunciativas més no limitativas. .-

)

Responsable Direccic’?/é%/%d
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